Ewidencje i rejestry PGK w Polancu Sp. z o.o.

Zaklad Ustug Komunalnych

Rejestr zawieranych uméw na wywéz odpaddw komunalnych i innych ustug.
Fakturowanie wywozu odpadéw komunalnych i innych ustug.

Ewidencja czasu pracy kierowcow.

Ewidencja przyjmowanych odpadow.

Zaklad Wodno — Kanalizacyjny:

Rejestr uméw na odbior wody i kanalizacji.

Rejestr umow na wywoz nieczystosci ze zbiornikow przydomowych.
Rejestr faktur.

Kadry:

Ewidencja akt osobowych pracownikow.

Rejestr przyje¢ do pracy.

Rejestr zwolnionych pracownikow.

Rejestr nicobecnosci w pracy.

Rejestr wyj$¢ w sprawach prywatnych i stuzbowych.
Ewidencja czasu pacy pracownikow.

Rejestr urlopéw wypoczynkowych.

Rejestr zwolnien lekarskich.

Sekretariat :
Dzienniki korespondencyjne
Rejestr delegacji.




